T.C.
ODEMIS BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yoénetmelik Odemis Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirligi’niin, kurulus, gérev ve ¢alisma esaslarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ydnetmelik, Odemis Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii’niin gorev ve ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarih ve 5393 Sayili Belediye
Kanunu’nun 15 inci maddesinin (b) bendine dayanilarak diizenlenmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Bagskan: Odemis Belediye Bagkanini,

b) Belediye: Odemis Belediyesini,

¢) Enciimen: Odemis Belediye Enciimenini,

¢) Meclis: Odemis Belediye Meclisini,

d) Miidiir: imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

e) Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

f) Personel: Miidiirliige bagl ¢alisanlarin tiimiindi,

0) Yonetmelik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii kurulus, gérev ve calisma esaslar

yonetmeligini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Baghlik, Gorev ve Teskilat Yapisi
Kurulus

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 22/04/2006 tarihli 26147 Sayih
Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma liskin Esaslar Hakkinda 2006/9809 Sayili
Karar1 geregince, Odemis Belediye Meclisinin 02/04/2007 tarih ve 15 sayili karariyla
kurulmustur.

Baghhk

MADDE 6- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskam veya
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagh olarak gorev yapar.

Gorev

MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérevleri:

a) Yeni yerlesim alanlar1 planlamak, bununla ilgili ¢alismalar1 yapmak.

b) Ihtiya¢ duyuldugunda toplu konut ve kentsel doniisiim projeleri gelistirmek.

c) Kentsel sit alanin1 korumak.

¢) Halihazir harita yapmak veya yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilacak haritalarinin
ihale dosyalarini hazirlamak.

d) 03/05/1985 tarih ve 3194 sayili imar Kanunu ve 24/02/1984 tarih ve 2981 sayili
Imar Affi Kanunu uygulamalarimi yapmak, yaptirmak, kontrol etmek.

e) Parselasyon planlarin1 kontrol etmek.
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f) Imar bilgi formu, imar capi, imar durumu ve kisithilik belgelerini diizenlemek,
yazigmalarini yapmak.

g) Imar plan degisikligi, ilave imar plani, mevzii imar plani, imar plan revizyonu
taleplerini degerlendirmek, belediye meclisine sevk etmek.

g) Imar plan1 ihale dosyalarini hazirlamak.

h) Meclis tarafindan kabul edilen plan degisikliklerini ilan etmek, paftalarini islemek.

1) Yeni yapi ruhsati, ilave yapi ruhsati ve yapi tadilati ruhsati belgelerini vermek.

1) Zemin ve temel etidi raporunu, mimari, statik, mekanik ve elektrik tesisat
projelerini incelemek.

j) Yapi ruhsati vermek.

k) Dosyalar1 arsivleme kurallarina gore saklamak ve zarar gormelerini engellemek.

1) Kentsel veri toplamak.

m) Gerektiginde gayrimenkul degerleme taleplerini karsilamak.

n) Mevcut Imar Kanunu ve bu kanuna bagl ydnetmelikler ¢ergevesinde gerekli
islemleri yapmak.

0) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'nce yapinin son kontrolii yapilarak, yap1 kullanim
izin belgesi diizenlemek.

Teskilat yapisi

MADDE 8- (1) imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin  teskilat yapis1 asagida
belirtilmistir.

a) Imar ve sehircilik miidiiri.

b) Proje hazirlama ve inceleme birimi.

c) Harita ve planlama birimi.

¢) Ruhsat-evrak kayit - arsiv birimi.

d) Imar zabatas.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Calisma Esaslar

Miidiirliik ve miidiirliige bagh birimlerin gorev ve calisma esaslari

MADDE 9- (1) Midiiriin gérev, yetki ve sorumluluklari:

a) Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

b) Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir baskasinin gorevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

€) Midiirligiin ¢alisma konulari ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak.

¢) Midiirliikk servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir isbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢aligmalarini izlemek,
denetlemek.

d) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve
bunlarla ilgili yayimnlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini
saglamak.

e) Midirlikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar
diizenlemek, caligmalar1 degerlendirmek.

f) Midirlige ait biitin kisimlarin ¢aligmalarint izlemek, denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek.

g) Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gérevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek.

g) Midiirligin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, c¢esitli
konulara iligkin farkli yollar ve ¢oziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak.
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h) Miidiir, gérev ve ¢alismalar1 yoniinden Belediye Baskanligina karsi sorumludur.
Baskanlik Makaminca, mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapmak.

1) Birim yetkilisi, gérev ve c¢alismalari bakimimndan miidiiriine karsi sorumludur.
Miidiir tarafindan mevzuat hiikkiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapmak.

i) Midirligiin tahmini biitgesi ile stratejik plana uygun olarak performans programini
ve faaliyet raporunu hazirlamak.

(2) Miidiirliik birimlerinin gorevleri:

a) Belediyenin imara iligkin hizmetlerinin daha iyi planlanmasi ve karar alma etkisinin
arttirtlmas1  bakimindan, beldenin imar sorunlari agisi ile denetime konu isyerlerinin
saptanmasi acisindan veri tabanlari olusturmak.

b) Beldenin imar ile ilgili hizmet hedeflerini, yasal, hukuksal ekonomik ve yonetsel
siurliliklari, dikkate alarak saptamak.

¢) Hizmet hedeflerinin yerine getirilebilmesi i¢in gerekli girdileri, gesit, miktar,
maliyet olarak ayrintilar1 ile belirlemek.

¢) Beldenin imar hizmetleri ile ilgili olarak sahip oldugu kaynaklar ve finansal
olanaklari belirlemek ve beldenin imar gereksinimlerini yarattig giic ile karsilastirmak.

d) Olusturulan yeni ¢alisma sisteminden elde olunan ilk sonuglardan sonra hedefleri
gozden gecirmek ve olanaklar ve gereksinimleri irdeleyerek yeniden saptamak.

e) Alt birimin personeli arasinda isbirligi ve uyumu saglamak.

f) Alt birimin, gorev ve ¢alismalar1 yoniinden biriminin miidiiriine karsi sorumludur.
Miidiir tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapmak.

g) Personeli isteklendirmek, verimli ve basarili caligmayi saglamak.

(3) Harita ve planlama birimi:

a) Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarimi hazirlamak ve
ilgili initelere gondermek.

b) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Midirliigii’'nden kayitlarini ¢ikarmak,
listesini diizenlemek.

c) Belediye hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in, yollar, ¢ocuk bahgesi, yesil alan ve
benzeri yerlerin, kamulastirma yasasi uyarinca, kamu yararma kamulastirma islemlerini
yapmak, yiirlitmek.

¢) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmig yerlerin belediyeye devir
islemlerini yapmak.

d) Belediyeye ait taginmaz mallarin biitiin haklarini korumak, kollamak, gézetmek,
daha 1yi degerlendirilmesini saglamak i¢in ¢esitli projeler liretmek.

e) Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarina evrak sunmak.

f) Milkiyetinin tamami1 belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine
ayrilmamis olanlarin Belediye Meclisi ve Enciimen kararlart dogrultusunda 08/09/1983 tarih
ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu’na gére satislarini ve tamamimin miilkiyeti belediyeye ait
olmayan 6zel kisilerle hisseli olanlar1 diger hissedarlara veya miistakil olup ancak uygulama
imar plan1 geregi miistakilen tek basina insaat yapmaya miisait olmayan parselleri
bitisigindeki tasinmaz mal sahiplerine, 03/05/1985 tarih ve 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 17
inci maddesine gore, satilmasi zorunlu olan parsellerin satis islemlerini yapmak,
sonuclandirmak.

g) Yol artig1 olup imar plan1 geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan
tasinmaz mallarin tahmini satis bedellerine iliskin kiymet takdir komisyonu raporunun
olusumu i¢in gerekli islemleri yapmak.

g) Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica
suyulandirma nedeniyle belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin belediye adina
tescil islemlerinin Tapu ve Kadastro Midiirliiklerinde yapilmasini saglamak.

h) Istimlak edilecek parsellere istimlak serhinin koydurulmasini saglamak.
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1) Belediye siirlari i¢inde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi
yapmak.

i) Imar plan1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir
haritalar olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir
haritalar1 yapmak ve yaptirmak.

j) Belediye sinirlart igerisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallagtiriimasini
gerceklestirmek.

k) 03/05/1985 tarih ve 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18 inci maddesi uyarinca
uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro kontrolleri yapmak.

I) Vatandaslarin istemi tiizerine, insaat ruhsati verilecek yerler igin kot tutanagi
diizenlemek.

m)Parsel maliklerinin istemleri lizerine 18 inci madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola
terk gibi islemleri gergeklestirmek.

n) imar caplarimi hazirlamak.

0) Imar, 1slah, koruma amacli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu almak
isteyen 0zel ve resmi kurum ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak,
vermek.

0) Uygulama imar, koruma amagli imar, 1slah imar planlar1 hakkinda bilgi almak igin
basvuranlara sozlii bilgi vermek.

p) Ihale yoluyla yaptirilacak haritalarin ihale dosyalarmi hazirlamak ve islemlerini
takip etmek.

r) Imar durumu ve kisitlilik belgelerine ait yazismalar1 yapmak.

S) Numarataj ¢aligmalariyla ilgili olarak;

1) ilge genelindeki yol ve caddelerin tabelalarini kontrol etmek, eksikleri yerine monte
etmek, kap1 numaralarinin eksiklerini gidermek ve yerine monte etmek.

2) ilge genelinde mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlere isim
vermenin yani sira sabit tanitim numarasi vermek, sokaklara isim ve binalara numara
verilmesi i¢in girisimlerde bulunmak, prosediirii isletmek.

3) Tiirkiye Istatistik Kurumu, Ilge Segim Kurulu ve diger resmi kurum ve
kuruluglardan gelen bilgi taleplerini uygun formatta hazirlayarak gondermek.

4) Adreslerin, Ulusal Adres Veritabanina kaydetmek.

(4) Proje hazirlama ve inceleme birimi;

a) Insaat ruhsat: almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattig1 proje dosyasini
03/05/1985 tarih ve 3194 sayili imar Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi’nin 57 inci
maddesine istinaden evraklarinin kontrol edilerek dosyani kabul etmek.

b) Insaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseli igin hazirlattigi proje dosyasmi
03/05/1985 tarih ve 3194 sayili imar Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi’nin 58 inci ve 59
uncu maddesine istinaden teknik uygulama sorumlularinin evraklarini kontrol etmek.

) Online sisteminde hazirlanacak ruhsat i¢in adres tespiti yaptirmak.

¢) Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsati igin miiracaat oldugunda insaatin vizeleri
kontrol edilerek eger gerekiyorsa insaat mahallinde kontrol igin yerine gitmek.

d) Mal sahibinin getirdigi mimari projesinin, imar g¢api, kot tutanagi ve kadastro
capinin, 03/05/1985 tarih ve 3194 sayili Imar Kanunu ve Uygulama Y énetmeligi’nin ilgili
maddelerine gore incelenerek dosyanin imzaya hazirlanmasi saglamak.

e) Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayni olup olmadigini kontrol etmek.

f) Mimarisi incelenen proje dosyasinin statik hesaplart ve ¢izimlerinin mimari proje
esas almarak incelemek.

g) 26/05/1981 tarih ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun 86. 87. 88. 89. 90
ve 91 inci maddelerine gore yol, tretuvar ve kanal katilim bedelleri hazirlanmasi igin ilgili
mudiirliiklerle yazigsma yapmak.
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g) Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin, mimarlik ve miihendislik hizmet bedellerinin
hesabinda kullanilacak yap1 yaklagik birim maliyetlerine gore yapi insaat maliyetini
hesaplamak.

1) 03/05/1985 tarih ve 3194 sayili Imar Kanunu’nun otoparkla ilgili maddelerine
gore otopark kontrolli yapilmasi eger otoparkini kendi parselinde ¢ézemiyorsa yonetmelik
esaslarina gore otopark katilim bedeli alinmasi i¢in ilgili miidiirliiklerle yazisma yapmak.

i) Incelenen mimari projenin daire merdiven isyeri alanlarinin metrekare bazinda
hesaplanarak listelemek.

j) Insaat alan1 hesaplanan projenin siginak kabulii i¢in evraklarin hazirlanarak Sivil
Savunma Midiirliigii’ne onay i¢in géndermek.

k) Mahkeme ve diger kurumlardan gelen yazigsmalara cevap hazirlanmasi gerekli
yerlere bilgi vermek.

I) Korunmasi gerekli olan yerlerdeki insaat ruhsati i¢in miiracaat eden dosyalarin
mimari ek ve mimari projesinin 03/05/1985 tarih ve 3194 sayih imar Kanunu ve
yonetmelikleri hiikiimleri dogrultusunda incelenerek bir iist yazi ile Izmir Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarin1 Koruma Kurulu’na onaya sunmak.

m) Vatandastan gelen her insatla ilgili hesap insaat yapimi gibi sorulan sorulara sozlii
veya yazili cevap vermek.

n) Belediyeye ait projeleri hazirlamak.

0) Tasinmaz kiltiir varliklarinin réleve, restitiisyon, restorasyon projelerinin
hazirlatilmasi i¢in katki payina basvurularin yapilmasini saglamak.

0) Tasinmaz kiltir varliklarinin réleve, restitiisyon, restorasyon projelerinin
hazirlanmasi, restorasyon projelerinin uygulanmasi igin ihale yapmak.

p) Belediye tarafindan yapilacak projelerin ihale hazirliklarinin yapilmasi, proje
ihalesine ¢ikmak.

(5) Ruhsat-evrak kayit -arsiv birimi:

a) Midirliige gelen evrakin once kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir.
Personel, yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

b) Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gore kaydedilir.
Miidiirliik disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

c) Midiirlikge yapilan tim yazigmalarmn birer Ornegi konularina gore ayri ayri
klasorlerde arsivlenir.

¢) Dosyalama islemi konularia gore ayr1 ayr1 yapilir.

1) Gelen evrak dosyasi.

2) Giden evrak dosyas.

d) Midiirlikkte iglem goren plan, proje ve ruhsatlari yilina ve sayisina gore tespit
etmek.

e) Siginak onaylanip geldikten sonra hesaplanan metrekarelerin online sistemindeki
ruhsat programina aktarmak.

f) Hesaplanan para makbuzlarinin mal sahibine verilmesi ve katilim bedellerinin
tahakkuk ettirilmesini saglamak.

g) Katilm bedelleri tahakkuk ettirildikten sonra online sistemine aktarilan insaat
ruhsatinin ¢iktis1 alinip proje miiellifleri ve teknik uygulama sorumlularinin (TUS) imzalarini
takip etmek.

g) Ruhsattaki imza islemleri tamamlandiktan sonra proje dosyasindaki mimari ve
statik proje ve ekleri ayrica insaat ruhsatinin kagelenerek miidiirliige onaya sunulmasi
onaydan gelen insaat ruhsatinin online sisteminde onay alinarak mal sahibine onayh
niishalarinin birer drnegini vermek.
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h) Insaat ruhsati verilen yerlerde vatandasin talebi iizerine kat irtifas1 isleminin onayl
projelerine gore incelenerek belediye meclis kararinda belirlenen tarife iizerinden makbuz
karsiliginda tasdik etmek.

1) Aylik olarak doldurulan ruhsatlarin her ay sonunda birer niishalarinin Sosyal
Giivenlik Kurumu, Tiirkiye Istatistik Kurumu ve Maliye Bakanligi’na gondermek.

1) Bina yikim ruhsati vermek.

j) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile alakali sahis, kurum kurulus miiracaatlarini kayit
altina almak, miidiir ve/veya sef havalesine miiteakip ilgili personele iletmek, imzaya sunulan
evrak ve dosyalarin takibini yapmak, islemi tamamlanan evrak ve dosyalarin ¢ikislarini
yaparak ilgili merciye ulastirmak, midiirliikle ilgili niishalar1 dosyalarinda koruyarak
arsivlemek.

K) Periyodik araliklarla dosyalarin arsivdeki denetimini yapmak, arsivin diizenli
olmasini saglamak.

(6) Imar zabatasi:

a) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

b) 20/07/1966 tarih ve 775 sayili Gecekondu Kanunu’na gore izinsiz yapilasmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gdzetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

c) 21/07/1983 tarih ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu’na
gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz
define arayanlar ilgili mercilere bildirmek.

¢) Isyeri agma ruhsat1 igin gerekli kontrolleri yaparak, goriis vermek.

d) Elektrik, su baglanmasi amaciyla eski yapilarin yerinde incelemesini yapmak.

e) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ne ait tebligatlar1 yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yazisma

MADDE 10- (1) Belediye birimleri arasindaki yazigsmalar midirin imzasi ile
yuritilir. Belediye digi yazismalar Baskan ya da gorevlendirecegi Baskan Yardimcisinin
imzasi ile yiiritilir.

Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda yiirtirlikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik

MADDE 12- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri; Odemis Belediye Meclisi tarafindan
onaylanip ve mahallinde ¢ikan gazete veya diger yayin yollar ile ilan olunduktan sonra
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Odemis Belediye Baskani yiiriitiir.

Bu Yénetmelik Odemis Belediye Meclisinin 05/09/2011 tarih 121 sayili karariyla kabul
edilmistir.

Bekir KESKIN
Meclis Baskani Enver YESILYURT Mehmet KIREMITCI
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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