T.C.
ODEMIS BELEDIYE BASKANLIGI
KAYIP VE BULUNTU ESYA UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonerge; Odemis Belediyesi sinirlar1 icerisinde bulunarak Zabita
Midirligi’ne teslim edilen buluntu esyalarin muhafazasi, sahiplerine verilmesi, sahibi
bulunmayan esyalar hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge; Odemis Belediyesi Zabita Miidiirliigii’ne teslim edilen
buluntu esyalar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge;

a) 03/07/2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanun'unun 15. maddesi 1. fikras1 (b)
bendine,

b) 11.04.2007 tarihli ve 26490 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Belediye Zabita
Yonetmeligi’nin 10. maddesi 1. fikrasi (a) bendinin 9. alt bendine,

c) 22/11/2001 tarihli ve 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu’nun 770. ve 771,
maddelerine,
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda;

a) Baskan: Odemis Belediye Baskanini,

b) Baskanlik: Odemis Belediye Baskanlhigini,

¢) Baskan Yardimcisi: Odemis Belediyesi Baskan Yardimcisini,

¢) Belediye: Odemis Belediyesini,

d) Buluntu Esya: Belediye sinirlari igerisinde bulunarak Belediyeye teslim edilen
telefon, ¢anta, clizdan, alet, arag, para, altin ve giimiis gibi degerli madenler ile her tiirli
esyayl,

e) Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi (Ek-1): Buluntu esyayi teslim alan zabita
memurunun tanzim edecegi, 3 niishadan olusan, otokopili ve seri numarali tutanag,

f) Buluntu Esya Teslim Etme Tutanagi (Ek-2): Buluntu esyay1 teslim eden zabita
memurunun tanzim edecegi, 3 niishadan olusan, otokopili ve seri numarali tutanag,

g) Degerli Kagit: Protesto, vekaletname, her tiirlii senet, ¢ek gibi maddi deger ifade
eden belgeleri tanimlamaktadir,

g) Esya Sahibi: Belediye sinirlari igerisinde buluntu esyanin sahibini,

h) Komisyon: Odemis Belediyesi Zabita Miidiirliigii biinyesinde kurulan, Kayip ve
Buluntu Esya Komisyonu’nu,

1) Komisyon Icra Birimi: Biitiin Zabita Memurlarindan olusan birimi.

i) Komisyon Idari Birimi: Zabita Miidiirii, Zabita Komiseri veya Memur’u ve
muhafazadan sorumlu personelden olusan birim,

J) Miidiirliik: Zabita Midirliigiint,

k) Zabita Miidiirii: Odemis Belediyesi Zabita Miidiiriinii veya vekilini ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Komisyonu Kurulmasi ve Gorev Tanimlari

Kayip ve buluntu esya komisyonu ve gorevleri

MADDE 5- (1) Kayip ve Buluntu Esya Komisyonu, Zabita Miidiirii baskanliginda;
baskan dahil en az 3 {iyeden olusur. Bosalan {yeliklere Zabita Miidiirii tarafindan
gorevlendirme yapabilir.

(2) Midiirliige teslim edilen kayip ve buluntu esyalarin sahibine ulagilamadigi
takdirde, muhafazas1 ve miilkiyetin kamuya gecirilebilmesi ve diger kurumlarla gerekli
islemleri yapmak igin Zabita Miidiirliigiince “Komisyon idari Birimi” ve “Komisyon icra
Birimi” olusturur.

(3) Komisyon Uyelerinin Gorevleri;

a) Komisyon Icra Birimi:

1) Bulunarak getirilen buluntu esya, Belediye Zabita Yo6netmeligi'nin 10. Maddesi 1.
fikras1 (a) bendi 9. alt bendine istinaden Miidiirliik¢e "Buluntu Esya Teslim Alma Tutanag:"
ile teslim alinir.

2) Buluntu esyay1 teslim alan Zabita Miidiirliigii personelinin tanzim edecegi "Buluntu
Esya Teslim Alma Tutanagl" en az iki Zabita memuru tarafindan imzalanir, teslim edenin
kimlik fotokopisi ve bilgileri alindiktan sonra tutulan tutanak taraflarca imzalanir ve tutanagin
asht ciltte kalir, 2. niishas1 buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabina kaldirilir, 3. niishasi
bulan kisiye verilir.

3) Mesai saatleri disinda veya Zabita Midiirliigii personeli bulunamamasi halinde
Belediye anons gorevlilerince, teslim edenin kimlik fotokopisi ve bilgileri alindiktan sonra
tutulan tutanak taraflarca imzalanir. Teslim alinan buluntu esya ilk mesai basladigi giin
icerisinde Zabita Miidiirliigii'ne Zabita Memurlarinca "Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi"
tanzim edilerek teslim edilir. Zabita Miidiirliigii veya Belediye anons gorevlileri disinda diger
personel buluntu esyay1 teslim alamaz.

b) Komisyon Idari Birimi ve Muhafazadan Sorumlu Personel

1) Kayip ve esya sahibine ulasilmasi i¢in 1 (Bir) y1l esyayr muhafaza altina almak.

2) Buluntu esyanin kokucu, bariz sekilde hijyenik olmamasi ve kapladigi alan ile
tasidigr maddi deger dikkate alinarak muhafaza edilmeye uygun olmamasi hallerinde durum
"Buluntu Egya Teslim Alma Tutanagi"nin iglem sonucu boliimiinde rapor edilerek Zabita
Miidiirli'niin onay1 ile imha edilmesini saglanir.

3) Kayip olarak teslim alinan noter kagitlari, vekaletnameler, niifuz ciizdanlari, aile
clizdanlar, stiriicii belgeleri, arag ruhsatlari, pasaportlar, yabancilar i¢in ikamet tezkereleri,
tapular ve benzeri belgeler sahibine 1 yil igerisinde ulasilamadigi veya sahibi tarafindan
alimmadig: takdirde Komisyon idari birimin karar1 ile bu belgeleri tutanak 6rnegi ile birlikte
Niifus Miidirligiine teslim edilir. Bu durum “Kayip ve Buluntu Egsya Teslim Alma
Tutanagi”’nin islem sonucu boliimiinde belirtilir.

4) Kayip olarak teslim tutanagi ile alinan, doviz cinsi paralarin (Euro-Dolar ve
digerleri) sahibi ¢ikmadigr takdirde, Buluntu esyalardan paralar Komisyon karari
dogrultusunda (Dd6viz cinsi paralar herhangi bir devlet bankasindan bozdurulmak suretiyle
Tiirk Liras1 olarak) bulundugu giinli miiteakip 5 is giinii bekletilebilir. Bekletme siiresi dolan
para Belediye hesaplarina yatirilarak “Kayip ve Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi”nin
islem sonucu boliimiinde durum belirtilir.
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5) Muhafaza edilmesinde zorluk bulunan, igerisinde deger itibari ile 100 TL’yi
gecmeyecek esya bulunan, ¢anta ve ciizdan gibi buluntu esyalarin igerisindeki degerli kagit ve
belgeler ayr1 ve uygun bir saklama malzemesi igerisine konularak muhafaza edilmek iizere
almip, muhafaza edilmeye uygun olmayan g¢anta veya ciizdan Zabita Miidiiri'niin uygun
gbrmesi ile tutanakla imha edilebilir. Bu durum "Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi"nin
islem sonucu bdliimiinde belirtilir

6) Kayip olarak teslim tutanagi ile alinan sarrafiye malzemeleri (altin vb.) bulundugu
giine miiteakip 15 is giinii bekletilebilir. Bekletme siiresi dolan sarrafiye malzemeleri
komisyon tarafindan Odemis’deki en az 3 kuyumcudan teklif toplanip en yiiksek degerden
teklif veren kuyumcuda makbuz karsihgi Tiirk Lirasi’na dondstiiriilerek,  Belediye
hesaplarina yatirilarak "Kayip ve Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi”nin islem sonucu
boliimiinde durum belirtilir ve teklifler ve makbuz tutanagin ekinde muhafaza edilir.

7) Sahibi bulunamayan cep telefonu vs. elektronik cihazlarin, Odemis Emniyet
Midiirliigii’ne veya ilgili Kuruma IMEI seri numaralart bildirilerek kayip veya ¢alinti durumu
belirlenecektir. Bekletme siiresi dolan cihazlarin imha edilerek belediyemiz elektronik atik
birimine teslimini yapar ve "Kayip ve Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi”nin islem sonucu
boliimiinde durum belirtilir.

8) Yonergede belirtilmeyen diger buluntu ve kayip esyalar i¢in, komisyon baskaninin
talebi tizerine komisyon toplanarak teslim alinan fakat bekletme siiresi sonunda sahibi
bulunamayan esyalar hakkinda karar alinmasi saglanir.

9) Kayip ve buluntu esyanin sahibine ulasmaya g¢alismak. Buluntu esyanin takribi
degeri 3.000 TL'nin lizerinde olanlar Belediye ilan biirosundan uygun olacak sekilde en az 2
defa ilan edilmelidir. Bu ilanlar tutanakla rapor edilerek teslim tutanagi ekine konulur.

10) Hirsizlik, gasp ve diger adli olaylara konu oldugu anlasilan buluntu esyalar1 adli
merciler talep edebileceginden 1 y1l saklanmasi saglanir.

11) Belediye hesabina yatirilan paranin sahibinin miiracaati oldugunda, Komisyonun
yazili talebi lizerine, Zabita Midiirliigli konuyu yazi ile Mali Hizmetler Miudiirliigi’ne
bildirilerek 5 is giinii i¢erisinde sahibine iade edilir. Doviz cinsi paralar bozdurularak Belediye
hesabina yatirildig1 andaki Tiirk Liras1 miktar1 olarak iade edilir.

12) Belediye hesabina yatirilan 1 yila kadar sahibi bulunamayan paralar Belediye
biitcesine irat kaydedilir.

13) Muhafaza siiresi igerisinde sahibi tarafindan alinmayan esyalardan, yardim
kuruluslariin veya kamu kurumlarimin hizmet birimlerinin kullanimma uygun olanlar
komisyon karar1 ile verilebilir. Yardim kuruluslarinin veya kamu kurumlariin isine
yaramayacak esyalar "Buluntu Esya Teslim Alma Tutanagi”nin islem sonucu boliimiinde
rapor edilerek komisyonca imha edilebilir.

14) Buluntu esyanin sahibi oldugu anlagilan kisiye, komisyon karariyla kimlik
fotokopisi, adresi ve iletisim bilgileri alinarak Ek-2 de belirtilen ‘Buluntu Esya Teslim Etme
Tutanagi’ tanzim edilerek imza karsilig1 esyasi teslim edilir.

15) Buluntu esyanin sahibinin anlasilabilmesi i¢in esyanin belirleyici O6zellikleri
(rengi, biiytikligii, miktari, sekli ve benzeri) kayboldugu tarih ve yer gibi tanimlayici bilgiler
esya gosterilmeden sorulur.

16) Tkametgah1 Odemis disinda olanlara ait bulunan esyalarmn, esya sahibinin birinci
derece akrabalaria sahibinin kimlik belgesi ve teslim almaya gelen kisinin kimlik fotokopisi
karsihiginda yukaridaki kurallar dahilinde teslim edilebilir.
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17) Odemis disinda bulunanlara ait bulunmus esyalar ise sahibinin istegi iizerine
gerekli belgeleri Miidiirliige ulastirmasi halinde kargo ile alici 6demeli olacak sekilde
gonderilebilir.

18) Sahibine teslim edilemeyen esyalar, bekleme siirelerinin ardindan imha, bedelsiz
devir veya agik artirma satig yoluyla tasfiye edilebilir.

19) Teslim edilmek iizere Miidiirliige getirilen silah, sarjor, mermi, uyusturucu madde
ve benzeri. bulunmus fiiriinler teslim almmadan ilgilisi ile birlikte Odemis Ilce Emniyet
Miidiirliigii ekiplerine veya kolluk birimlerine gerekli bilgilendirme yapilarak Odemis lce
Emniyet Midiirliigii'ne gonderilecektir.

UCUNCU BOLUM
Kayip ve Buluntu Esyay1
Teslim Alacak Zabita Memurunun Yapacag Islemler

Yapilmasi gereken islemler

MADDE 6- (1) Kayip ve buluntu esyay: teslim alacak zabita memurunun yapacagi
islemler;

a) Bulunarak getirilen buluntu esya, Belediye Zabita Yonetmeligi'nin 10. Maddesi 1.
fikras1 (a) bendi 9. alt bendine istinaden Miidiirlilkge (EK-1) deki ‘© Kayip ve Buluntu Esya
Teslim Alma Tutanag:” ile teslim almak.

b) Mesai saatleri disinda veya Miidiirliik personeli bulunmamasi halinde Belediye
anons gorevlilerince tutanakla teslim alinan buluntu esya ilk mesai basladigi giin ‘* Buluntu
Esya Teslim Alma Tutanagi’’ ile teslim almak ve buluntu esya ile birlikte muhafaza dolabina
kaldirmak.

¢) Buluntu esyay1 teslim alan Miidiirliikk personelinin tanzim edecegi "Buluntu Esya
Teslim Alma Tutanagl" en az iki Zabita memuru tarafindan imzalanir, tutulan tutanak
taraflarca imzalanir ve tutanagin ash ciltte kalir, 2. niishas1 buluntu esya ile birlikte muhafaza
dolabina kaldirilir, 3. niishasi bulan kisiye vermek.

¢) Buluntu esyayr teslim edene, yapilan islem yada islemler sonucu gerekli
bilgilendirmeleri yapmak.
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DORDUNCU BOLUM
Bulunmus Esyanin Satis islemleri

Bulunmus esyanin satis islemleri

MADDE 7- (1) Bulunmus esya deposunda bulunan ve sahibi ¢ikmayan esyalar;

a) Teslim alindig1 andan itibaren 1 yi1l muhafaza edilen kullanilabilecek ve kiymeti
olan elektronik esyalar (diziistii bilgisayar, tablet, fotograf makinesi ve benzeri), 1 yil bekleme
stiresi sonunda komisyon nezaretinde degerlendirmeleri yapildiktan sonra ihale usulii ile
satisa sunulur.

b) Komisyon, buluntu esyalari cinslerine gore ayrilarak kayitlara uygunlugu saptanir,
piyasa arastirmasi yapilir ve esyalarin satis fiyat1 belirlenir.

¢) Satis ihale giiniinden en az 15 giin énce Odemis’te yayimlanan yerel gazete ve
kurum internet sitesinde ilan edilerek duyurulur.

¢) Satislar agik artirma yontemi ile tiim istirak¢iler dniinden usuliine uygun olarak
gergeklestirilir ve bir tutanak ile kayit altina alinir. Satigi yapilan esyalar Buluntu Esya
Teslim Alma Tutanagi’na ‘‘Thale Yolu Ile Satis’’ serhi ile kayitlardan diisiiliir.

d) Thale komisyon iiyelerinden hi¢ kimse dogrudan veya dolayli olarak istirak edemez.

e) Ihale sonucu elde edilen gelir Belediye hesabina aktarilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 8- (1) Bu yonergede hiikkiim bulunmayan hususlarda genel hiikiimlere gore
ve Komisyon idari birim onay1 ile islem yapilir.

Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu yonerge, Odemis Belediye Meclisinin kabulii ve 3011 sayili
Resmi Gazetede Yayimlanacak Olan Yonetmelikler Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
yapilacak ilani ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Baskani gozetiminde Zabita

Odemis Belediyesi Kayip ve Buluntu Esya Uygulama Yénergesi Sayfa 5



EK-1

T.C.
ODEMIS BELEDIiYE BASKANLIGI
Zabita Miidiirliigii
KAYIP VE BULUNTU ESYA TESLIM ALMA TUTANAGI

SERI NO: 00000

Adi Soyadi

TC Kimlik No

Telefonu

Adresi

BULAN KIiSININ

Bulunan Esyanin Cinsi ve
Icerigi

Teslim Alinma Tarihi ve

Saati
4721 Sayilh TirkMedeni Kanununun 770. maddesi, Zabita
Teslim Alma Yasal Yénetmeliginin 10/1-a maddesi 9. Alt bent ve Odemis Belediyesi
Dayanagi Kayip ve Buluntu Esya Uygulama YoOnergesinin 6/1-a maddesi
geregi.
Aciklamalar
Teslim Eden Teslim Alan Teslim Alan
Zabita Memuru Zabita Memuru
Ad1 Soyadr : Ad1 Soyadr : Ad1 Soyadr :
Imza ; SicilNo Sicil No
Imza : Imza
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EK-2
SERI NO: 0000

T.C.
ODEMIS BELEDIiYE BASKANLIGI
Zabita Miidiirliigii
KAYIP VE BULUNTU ESYA TESLiM ETME TUTANAGI

Esya ve Esyay1 Teslim Alan Kisiye Ait Bilgiler

Ad1 Soyadi

T.C. Kimlik No.

Cep Telefon No.

Adresi

Teslim Alinan

Esyanin Cinsi ve Miktar:

Teslim AldigiTarih
Teslim Etme Yasal Odemis Belediyesi Kayip ve Buluntu Esya Yonergesi Madde
ayanagi 5/14

Yukaridaki cinsi ve miktari belirtilen kayip esyay: eksiksiz ve tam olarak teslim aldim.
Kimlik bilgilerim yukaridaki gibidir ve dogru oldugunu beyan ederim.

Teslim Alanin

Adi-Soyadi Teslime Uygundur.

Imza : Zabita Muduri

Teslim Eden Zabita Memurlari

Adi Soyadr : Adi1 Soyadr :
SicilNo Sicil No
Imza : Imza
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