T.C.
ODEMIS BELEDIYESI
YILDIZ KENT ARSIVI VE MUZESI iC HIZMET YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1- (1) Odemis ilcesi ve Kiiciik Menderes havzasinin koklii gecmisiyle kiiltiirel
zenginligini, Odemis ve Havza sakinleriyle ilgililere gdstermek, anlatip animsatmak ve
gelecek kusaklara aktarmay1 amaclayan OYKAM, yasadig1 dogal ve tarihsel gevreyi tanryip
korumay1 6nemseyen, kent bilincine sahip bireylerin sayisini artirma, yore turizmi ile kiiltiir
ve sanat yasamina katkida bulunmayi kendisine gérev edinmistir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge, Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi’nin;
amaci, yasal dayanagi, calisma alani, organlari ve hizmet birimlerini tanitmak igin
hazirlanmstir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge; 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15
inci maddesinin (b) fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu yonergede;

a) Arastirmact; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi Kiitiiphanesi’nde
iretilen hizmetlerden yararlanan kisileri,

b) Baskan; Odemis Belediye Baskani’ni,

¢) Bagisg1; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi’'ne bagis yapan
kisi/kisilerle kurum/kurumlart;

¢) Belediye; Odemis Belediyesi’ni,

d) Kurul; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi Danisma Kurulu’'nu,

e) Sorumlu; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi Sorumlusunu,

f) OYKAM; Odemis Belediyesi Y1ldiz Kent Arsivi ve Miizesi’ni,

g) Personel; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi’nde gorevli calisanlari,

g) Ziyaretgi; Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi'ne gezmek ve
bilgilenmek amaciyla gelenleri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Hedefler, Baghlik ve Biitce, Organlar

Kurulus

Madde 5- (1) Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesi, Odemis Belediye
Meclisi’nin 2010-2014 Stratejik Planimin kabul eden 20/11/2009 tarih ve 90 sayili karariyla
Odemis Belediye Baskanligi’na baglh olarak, eski istasyonu Biilyilk Cami’ye baglayan yol
iizerinde ve ge¢ Osmanli ile erken Cumhuriyet doneminde Odemis’i ziyaret eden ticaret ve
zanaat erbabinin konakladig1 Kececizade Hani/Y1ldiz Oteli binasinda kurulmustur.

Hedefler

Madde 6- (1) OYKAM, Odemis Ilgesi ve Kiiciik Menderes havzasma iliskin:

a) Satin alma veya bagis yoluyla edindigi ve edinecegi her tiirden belge, bilgi ve
yayini, ¢agdas arsivcilik ve kiitiiphanecilik anlayisina uygun bir sekilde isler: Derler, saklar,
bilisim teknolojisinden yararlanarak arastirmacilarin kullanimina sunar,

1/10



b) Satin alma veya bagis yoluyla edindigi ve edinecegi miizelik materyalini, ¢agdas
miizecilik anlayisina uygun olarak kalici ve siireli tematik sergiler diizenlemek yoluyla
ziyaretcilerle paylasir,

c) Sempozyum, seminer, panel ve konferanslar diizenler,

¢) Yaylar yapar,

d) Konser, dinleti ve tiyatro gosterilerine ev sahipligi yapar ve

e) Beceri ve hobi kurslar agar.

Baghlik ve biitce

Madde 7- (1) Odemis Kent Arsivi ve Miizesi, Belediye Kiiltiir ve Sosyal Isler
Miidiirliigiine bagli olarak gorev yapar. Biitcesi, Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirliigi
biitcesinden karsilanir.

Organlar

Madde 8- (1) OYKAM’m organlar1 sunlardir:

a) Danmigsma Kurulu.

b) OYKAM Kent Arsivi ve Miizesi Sorumlusu

C) Arsivci, Kiitiiphaneci

¢) Giivenlik Gorevlisi

d) Hizmetli

e) Rehber

Damsma Kurulu

Madde 9- (1) OYKAM Sorumlusu disinda, Sorumlu tarafindan 6nerilip Baskan
tarafindan atanan ii¢ 6gretim iiyesi ile Odemis ve Kiigiik Menderes havzasini ¢alisip dogrudan
Bagkan’ca gorevlendirilmis en fazla ii¢ kisinin ilavesiyle olusur. Arsivci, kiitliphaneci
danisma kurulunun dogal iiyesidir. Danisma Kurulu toplam 8 kisidir. Arzu ettigi takdirde
Baskan, Danigsma Kurulu toplantilarina katilabilir.

(2) Danmisma Kurulu’nun Gorevleri:

a) Damgma Kurulu yilda iki kez toplanir. Gerekli gordiigii takdirde OYKAM
Sorumlusu, Danigma Kurulu’nu daha ¢ok toplayabilir.

b) Bu toplantilarda OYKAM Sorumlusu, Danisma Kurulu’nu bilgilendirir ve Kurul’un
gorlis ve Onerilerini alarak Bagkan’a iletir.

¢) OYKAM Sorumlusu Damsma Kurulu iiyelerine, OYKAM 1 ¢ikaracag1 akademik
bir derginin yayimn kuruluna girmelerini ve uzmanlik alanlarinda hakemlik yapmalarin teklif
edebilir. Kabul eden Kurul iiyesi/iiyelerine, OYKAM personeli harig, Belediye tarafindan
yilda bir kez serefiye parasi ddenir. Serefiye parasinin miktar1 ve ne zaman 6denecegine
Belediye karar verir.

¢) OYKAM Sorumlusu tarafindan énerilip Baskan tarafindan atanan Kurul iiyelerinin
iiyeligi, OYKAM Sorumlusu’nun gérev siiresi bittiginde sona erer. OYKAM Sorumlusu
kendilerini yeniden Kurul iiyeligine onerebilir. Dogal olmayan diger iiyelerin, liyelige devami
veya yeni isimlerle degistirilmesi Bagkan’a baghidir.

Kent arsivi ve miizesi sorumlusu (OYKAM Sorumlusu)

Madde 10- (1) Devamli veya kismi statiide ¢alisabilen OYKAM Sorumlusu, Kiiltiir ve
Sosyal Isler Miidiirliigii ve Baskan’a kars1 sorumludur. Sorumlu kismi statiide ¢alistyor ise,
miizede bulunmadigi giinlerde arsivciyi, imza yetkisi vermeksizin kendisine vekalet etmekle
gorevlendirebilir.

(2) OYKAM Sorumlusu ile Belediye arasinda, bir yillik sézlesme yapilir. Bu siire
tamamlandiginda, her iki tarafin onay:1 ile sdzlesme yenilenebilir ve gorev siiresi biten
OYKAM Sorumlusu’na ayn1 gorev yeniden verilebilir.

Kent arsivi ve miizesi sorumlusunun gorev ve yetkileri

Madde 11- (1) OYKAM calismalarmin diizenli olarak yiiriitiilmesinden Baskan’a
kars1 sorumludur. Ayrica,
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a) Danisma Kurulu’na baskanlik eder. Onerileri Baskan’a iletir.

b) Personelin ¢calismalarini denetler ve rehberlik eder.

c) “Amag ve Hedefler” baslikli boliimlerinde yazili islerin yapilmasi, OYKAM’1n
taninmasi-tanitilmasi ve gelismesi i¢in ilgili kisi, kisiler veya kurum ve Kuruluslarla baglanti
kurar, isbirligi yapar.

¢) OYKAM’1 ulusal ve uluslararas: kurum ve kuruluslar nezdinde temsil eder, gerekli
hallerde yerine temsilci gorevlendirir.

d) Arsiv, kiitiiphane ve miize i¢in, Bagkanlik’¢a kendisine bildirilecek fiyat: asmamak
kaydiyla kisi, kisiler veya kurum ve kuruluslardan dogrudan veya agik artirmada materyal
satin alabilir.

e) Arsiv, kiitiiphane ve miize materyalinin korunmasi ve dogru bigimde kullanima
sunulmasi icin gerekli tedbirleri alir.

f) OYKAM’m kalic1 ve siireli tematik sergilerini hazirlar.

g) OYKAM’in amag ve hedefleriyle uyumlu olmak kaydiyla Baskan’in belirledigi
kota dahilinde akademik hizmet: Odemis belediye sinirlar1 disinda arastirma yaptirma, veri
derleme, proje yazma vb. satin alabilir.

g) Miizenin tatil giinleri ile acilis ve kapanis saatlerini Belediye Baskaninin onaymi
almak suretiyle belirler. Miizenin ziyarete kapanis saati, halka agik planli etkinlikler
oldugunda etkinligin bitimine kadar uzatilir.

Arsivci, kiitiiphaneci

Madde 12- (1) Fakiiltelerin Tarih, Edebiyat, Fen-Edebiyat, Tiirk Dili ve Edebiyati,
Arsivcilik (Bilgi ve Belge Yonetimi), Kiitiiphanecilik, Sanat Tarihi boliimleri ile iktisadi ve
Idari Bilimleri Fakiiltelerini bitirenler arasindan almir. Iyi derecede Osmanlica bilmesi ve
devlet memuru olmasina engel bir sicile sahip olmamasi beklenir.

(2) Arsivci, Kiitiiphanecinin Gorev ve Yetkileri:

a) OYKAM Sorumlusunun verdigi gorevleri yapar.

b) Arsive intikal eden her tiir belge ve bilgi (perakende evrak, defter, harita, plan,
proje gibi yazili; fotograf, resim, harita, plan, minyatiir, VCD, DVD, CD, video, kaset, plak,
bant gibi gorsel-isitsel) ile miizeye intikal eden her tiir miihiir, sikke, maket, alet-edevat, esya,
kiyafet ve benzeri materyali usuliine uygun olarak teslim alir, envanter defterine kaydeder ve
tasnif eder.

C) Arsiv ve miizeye ait materyalin giivenlik ve fiziki anlamda her bakimdan
korunmalarini saglar, arastirmaci ve ziyaretgiye sunuma hazirlar.

¢) Arsiv materyalini dijital ortama koyar ve basilmak iizere katalogunu hazirlar.

d) Osmanlica arsiv materyalinin transkripsiyonunu yapar.

e) OYKAM’a grup olarak gelen ziyaretcilere, kalict veya siireli tematik sergi
alanlarini gezerken eslik eder, aciklamalarda bulunur.

f) Kiitiiphane demirbag defterine kayitli Osmanlica yazma ve basili eserlerin
transkripsiyonuna yardimeci olur.

g) Sireli tematik sergiler veya egitim amagh toplantilar i¢in malzeme se¢imini yapar,
OYKAM’1n basacag kitap, dergi, brosiir, katalog ve afisleri hazirlar veya hazirlanmasina
yardimci olur.

g) Kiitiiphaneye intikal eden her tiir kitap, dergi, brosiir, gazete ve benzeri basili
yayini usuliine uygun olarak teslim alir, demirbas defterine kaydeder, tasnif eder, fislerini
cikarir, bar kodlar, gerekiyorsa ciltlenmesini saglar ve aragtirmacilara sunuma hazirlar.

h) Kiitiiphane materyalini dijital ortama koyar ve basilmak tizere katalogunu hazirlar.

1) Siireli tematik sergiler veya egitim amach toplantilar i¢in malzeme se¢imini yapar,
OYKAM’1n basacag: kitap, dergi, brosiir, katalog ve afisleri hazirlar veya hazirlanmasina
yardimec1 olur.
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i) Arastirma salonu ve kiitliphaneyi kullanan arastirmacilar1 bilgilendirir, aradiklari
yayinlar1 bulmalarina yardimci olur.

J) Kiitliphane materyalinin sayimini yapar, korunmasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

K) Arastirma salonu ve kiitiiphaneyi diizenli, temiz ve bakiml1 tutar.

I) Odemis ve Kiigiik Menderes havzasini ilgilendiren eski ve yeni yayinlari takip eder
ve OYKAM’a kazandirilmalari icin OYKAM Sorumlusunu bilgilendirir.

m) OYKAM’in c¢ikaracagi akademik derginin sekretaryasini iistlenir, yayinlarin
redaksiyonunu yapar.

Giivenlik gorevlisi

Madde 13- (1) En az ilkogretim diplomasina sahip ve bu pozisyonda iki yil deneyim
sahibi olanlar arasindan alinr.

(2) Giivenlik Gorevlisinin Sorumluluklar::

a) OYKAM Sorumlusunun verdigi gorevleri yapar.

b) OYKAM girisinde én danisma hizmeti yapar.

c) OYKAM dis ve i¢ giivenliginden sorumludur.

¢) Arsivci talep eder ise, grup olarak gelen ziyaretgilerin miize bolimiinii gezdirilmesi
sirasinda kendisine eslik eder.

d) Gorevi sirasinda yangin, sabotaj, hirsizlik, darp ve benzeri herhangi bir adli olay
meydana gelmesi halinde OYKAM Sorumlusu, emniyet, ambulans veya itfaiye gorevlilerine
haber vererek, yetkililer OYKAM’a gelinceye kadar usuline uygun bir sekilde olaya
miuidahale eder ve ilgili Kisi veya delillerle olay yerini korumaya alir.

e) Arastirmaci ve ziyaretgilerin giris-¢ikis kayitlarini tutar.

f) Danigsma ve Vestiyer Odasi’ndan sorumludur.

g) Kayip ve buluntu esyalar: kayit altina alir.

g) Kamera goriintiilerini diizenli olarak izler ve gerekli ise OYKAM Sorumlusuna
rapor eder.

1) Gorevine zamaninda gelir ve OYKAM Sorumlusunun izni olmadan gorev yerinden
ayrilmaz.

Hizmetli

Madde 14- (1) Hizmetli, Miize binasmm, i¢ ve dis temizligini yapar, OYKAM
Sorumlusunun kontroliinde vitrin ve objelerin giinliik temizligini yapar, bay, bayan ve oziirlii
tuvaletlerini sik sik kontrol ederek daima temiz ve bakimli kalmasini, havlu, tuvalet kagidi ve
sabunluklarinin daima dolu tutulmasini saglar, personel biifesinin daima temiz ve hizmete
hazir olmasmi saglar, OYKAM Sorumlusunun verdigi ek gorevleri yapar. Gorev ve ek
gdrevlerini tam ve zamaninda yapmaktan OYKAM Sorumlusuna kars1 sorumludur.

Rehber

Madde 15- (1) Rehber, kent kiiltiirii ve tarihi ile ilgili bilgileri bilir, sergideki eserlerin
ozellikleri ile hikayelerini bilir ve yerli ve yabanci miize ziyaretcilerini bilgilendirir, miize
ziyaretcilerinin rahat bir ziyaret yapmas: i¢in gerekli dnlemleri alir, miizenin uluslar arasi
iliskilerinde ihtiya¢ duyulan cevri ve iletisimi OYKAM Sorumlusunun talimatlarma uygun
koordine eder saglar, gérev ve miize kurulu/ koordinatoriin verdigi ek gorevlerin tam ve
zamaninda yapilmasindan OYKAM Sorumlusuna karsi sorumludur.

Gegici olarak goérevlendirilen personel

Madde 16- (1) OYKAM’m kurulus ve tam olarak faaliyete gecme zamani
asamalarinda Milli Egitim Bakanlhig: ve Universitelerin tarih, sosyal bilgiler, arkeoloji, sanat
tarihi, miizecilik, arsivcilik, etnografya, sosyoloji, antropoloji, resim alanlarinda uzmanlagmis
personelinden yararlanilir. Gorevlendirilmesi ilgili kurumlarin onay1 ile saglanan bu personel
2 inci gorev seklinde galigtirilir.

(2) Odemis kent tarihini aydinlatmak amaciyla yapilacak arastirmalar sirasinda
tiniversitelerin tarih, tarih Ogretmenligi, edebiyat, edebiyat 0gretmenligi, sosyal bilgiler,
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arkeoloji, sanat tarihi, miizecilik, arsivcilik, etnografya, sosyoloji, antropoloji, resim
boliimlerinde lisans ve lisansiistii diizeyde 6grenim gormekte olan dgrencilerden yararlanilir.
Bu 6grencilere arastirma hizmetleri karsiliginda 6denecek ticret, Milli Egitim Bakanliginda
kadrolu 6gretmene ddenen ek ders birim {icreti iizerinden hesaplanir ve haftalik 20 saatlik
ticret her ayin ilk haftasinda 6denir.

Kent arsivi ve miizesi hizmetlerine goniillii katihm

Madde 17- (1) il Ozel Iidaresi Ve Belediye Hizmetlerine Goniilli Katilim
Yonetmeligi kapsaminda Belediye Baskaninin onayi ile goniillii katilim uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Hizmet Birimleri

Hizmet birimleri

Madde 18- (1) OYKAM’1n hizmet birimleri sunlardir:

a) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane

b) On Tasnif Odasi

¢) Hediyelik Esya ve Kitap Satis Odas1

¢) Danisma ve Vestiyer Odasi

d) Depo Odalari

e) Miize Sergi Odalari

f) Sireli Tematik Sergi Alanlari

g) Gorsel Tanitim Salonu

g) Kurs Odalar

h) Personel Calisma Odalari

Arastirma salonu ve kiitiiphane

Madde 19- (1) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane zemin katta; servis bankosu, a¢ik raf
sistemiyle calisan kiitiiphanesi, bilgisayarli arastirmaci masalari, biiyiik okuma masasindan
olusmaktadir.

(2) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane, ¢ok amagh kullanim igin tasarlanmistir. Bir
bolimii 60 kisinin oturabilecegi sekilde diizenlenmis olup kiirsiisii, barkovizyon cihazi, ses
diizeni ve kablosuz internet baglantis1t mevcuttur.

(3) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane’ye servis bankosu arkasindan baglanan i¢ avluya
pencereli oda, fotokopi hizmeti i¢in ayrilmis olup, kiitiiphaneci ve ofis elemani tarafindan
kullanilir.

(4) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane’den yararlananlar, OYKAM Sorumlusunca
konulmus tiim kurallara uymak ve personelce yapilacak uyarilar1 dikkate almak zorundadirlar.
Arastirma Salonu ve Kiitiiphane ile miizenin tatil giinleri ve agilis kapanis saatleri belediye
baskaninin onay1 ile OYKAM Sorumlusu tarafindan belirlenir.

On tasnif odas

Madde 20- (1) Arsiv ve miizelik materyalin ilk tasnife tabi tutuldugu odadir. Satin
alma veya bagis¢ilardan OYKAM’a ulasan materyal, dnce buraya alinir, Arsivci tarafindan
tasnif edildikten sonra ilgili depo odasina kaldirilir.

Hediyelik esya ve kitap satis odasi

Madde 21- (1) Belediyece yaptirilan ve OYKAM, Odemis ve Kii¢iik Menderes
havzasini tanitip belleten anahtarlik, maket, bardak, kalemlik, CD, tipkibasim kartpostal, afis,
harita, bloknot, kalem ve benzeri cesitli objelerin ile OYKAM tarafindan basilacak her tiir
yayinin sergilenip, satiga sunuldugu odadir.

(2) Hediyelik Esya ve Kitap Satis Odasi’nda satilacak malzemenin fiyati, Belediyece
belirlenir.
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Karsilama ve vestiyer odasi

Madde 22- (1) Arastirma Salonu ve Kiitiiphane’ye gecis bu odadan yapilir.
Arastirmaci ve ziyaretgilerin ilk miiracaat yeri burasi olup, kiyafet ve Kisisel esyanin
muhafaza edildigi odadir.

(2) Karsilama ve Vestiyer Odasi’nda; kimlik kartlarinin konuldugu bir doner cep ve
OYKAM’a ait giivenlik kameralarinin baglandigi bir monitériin iizerinde bulundugu servis
bankosu, askilik, kilitli arastirmaci esya dolaplar1 ve kitap bar kodlarina duyarl sesli bir uyari
gecisi bulunmaktadir.

Depo odalan

Madde 23- (1) On tasnifi yapilip, envanter defterine kaydedilmis arsiv ve miize
materyalinin korumaya alindigi, ziyaret¢i ve arastirmacilardan yalitilmis odalardir. Depo
odalarma, OYKAM Sorumlusu ve arsivci disinda kimse giremez, bu odalarin anahtarlar1 her
ne surette olursa olsun bir bagkasina verilemez.

Miize sergi odalan

Madde 24- (1) Odemis ve Kiigiik Menderes havzasmin yakim tarihi ve Kkiiltiirel
zenginligini ortaya koyan degisik tlirden kiyafet, ev esyalari, her tiirden ara¢ ve benzeri
materyal ve belgenin, yazma, restitlisyon, harita, tablo, resim ve planlarin sergilenecegi,
tamami ikinci katta bulunan ¢ok sayida odadir.

(2) Kameralarin 7 giin 24 saat izleyecegi bu odalara, duvara yash veya yerden
yiikkselen dolaplar yerlestirilir. Sergilenecek materyale uygun bir isiklandirma ve
havalandirma diizeni ile miizik ve alarm sistemi kurulur, periyodik olarak ilaglama yaptirilir.

Siireli tematik sergi alanlan

Madde 25- (1) Kalic1 olmayan tematik sergilerin yerlestirilecegi, OYKAM igindeki
acik ve kapali alanlardir.

Gorsel tanitim salonu

Madde 26- (1) OYKAM ziyaretcilerinin, Odemis ve Kiiciik Menderes havzasini
tanitan kisa metrajli CD’leri izledigi kiigiik salondur. Gorsel Tanitim Salonu’nda LCD biiyiik
ekran bir televizyon ve eski Adliye’den getirilmis bank koltuklar bulunur.

Kurs odalar

Madde 27- (1) Odemislileri kiiltiir ve sanat hayatina katacak kisa siireli beceri ve hobi
kurlarimin yapilacag: odalardir.

Personel ¢ahisma odalan

Madde 28- (1) Arastirmact ve ziyaretcilere hizmet veren personelin ¢alisma yaptigi
odalardir.

DORDUNCU BOLUM
Arsiv, Kiitiiphane ve Miize Sistemi

Arsiv, kiitiiphane ve miize sistemi

Madde 29- (1) OYKAM:

a) Varliklarin miizeye girisi bagis, satin alma ve devir yolu ile olur.

b) Satin alma ve bagis yoluyla edindigi materyali, arastirma ve sergileme degerine
sahip olmasi bakimindan bir 6n tasnif siirecine tabi tutar. Arsiv koleksiyonlarinin olusumuna
temel olan bu uygulama, 29/09/1988 tarih ve 3473 sayili Muhafazasina Lizum Kalmayan
Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun hiikiimlerine uyularak ve yetkili arsiv
personelinin onayi ile sonuglandirilir.

b) Gergek veya tiizel kisilerden, herhangi bir maddi karsilik beklemeksizin ve bir sart
one siirmeksizin bagis kabul eder. Bagis¢ci kurum ve kurulus igin, bagis beyan belgesi
doldurulmasi zorunludur. Eger bagis¢1 yash ise, bagisginin varisleri ile sonradan bir sorun
yasanmamasi i¢in, bagis beyan belgesi taraflarca ve 6zenle doldurulur. (EK-1)
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¢) Bagis¢i/Bagiscilar, OYKAM’a bagislamak istedigi/istedikleri arsiv veya kiitiiphane
materyallerinin timini ya da bir kisminin arastirmaci veya ziyaretgilere sunulmamasini
istemesi  durumunda, OYKAM ilgili materyalin dijital kopyalarin1 alarak, orijinallerini
bagisci/bagiscilara geri verebilir.

¢) Bagis yapan gergek kisilere Kent Miizesi Dostu kart1 verilir (EK-2) ve miizenin
gerceklestirecegi her tiirlii etkinlikten oncelikle haberdar edilir.

d) Hak ve menfaatler ;

1) Eser bagislarinda bagisi yapan gercek ve tiizel kisilerin (bagiscinin talebi
dogrultusunda) isim ve unvani eserin sergi etiketinde belirtilir. Ayni ve maddi bagista bulunan
kisi ve kuruluslarin, isim, unvan veya amblemleri miize giris boliimiinde sergi konseptine
uygun malzeme ile miizede olusturulacak destekc¢ilerimiz panosunda duyurulur.

2) Miize ve arsive yapilan eserler dahil ayni ve nakdi bagislar, bagis tarihinden
itibaren miize mali niteligini kazandigindan, her tiirli tasarruf hakki Miizeye aittir. Gergek ve
tiizel kisiler veya varisleri ileride yapilan bagisi geri isteme hakkina sahip degildirler. Bu
durum bagis¢iya bagis beyan belgesi sonuna kayit edilerek teblig edilir.

3) Eser bagislarinda, eserlerin sergiye alinmasi veya depolanmasi miizecilik kriterleri
ile iligkili olarak miizenin yetkisindedir. Eserlerin miize ig¢inde ne sekilde ve siire ile
sergilenecegi karari miizeye ait olup bagis¢ci bu konudaki goriislerinin uygulanmamasi
durumunda herhangi bir hak talep edemez. Miize ve arsiv herhangi bir kanuni sebepten dolay1
fes edilmesi durumunda eserler kanuni olarak denetleme yetkisine sahip en yakin miizenin
envanterine gecer. Gergek ve tilizel kisiler veya varisleri ileride yapilan bagisi geri isteme
hakkina sahip degildirler. Bu durum bagis¢iya bagis beyan belgesi sonuna kayit edilerek
teblig edilir.

e) Yapilan bagislar usuliine uygun olarak Miize demirbas defterine, Tasimir Kiiltiir
varligi ise ilgili envanter defterine kaydedilir ve denetleme yetkisi olan miize miidiirliigline
bildirilir. Nakdi yardimlar ise usuliine uygun sarfindan sonra elde edilen belgelerin birer
niishas1 arsivlenir, yapilan harcama ile elde edilen malzeme demirbas veya kiiltiir varligi
envanter defterine kaydedilir. Harcama etkinlik veya sarf malzemesi aliminda kullanild: ise
sarf tutanagi tanzim edilir.

f) Kamu Kurumu ve kuruluslari, belediyeler ve il 6zel idareleri dahil, vakiflar,
koleksiyoncular, gercek ve tiizel kisiler ellerinde bulunan varliklart miizelere devredebilirler.
Miizelere devir olunan kiiltiir varliklar: igin Devlet Arsivleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore,
islem yapilir.

g) OYKAM satin alma, devir ve bagis yoluyla edindigi her tiirlii belge, bilgi ve basili
eseri, tigincii kisilerin kullanimina sunma ve yayimlama hakkina sahiptir.

g) OYKAM 1 edindigi her tiir materyal, noter tasdikli “OYKAM Envanter Defteri”
ile sadece basili eserler icin “OYKAM Demirbas Defteri”’ne kaydedilir. OYKAM Envanter
Defterinin ikinci niishasi, denetim agisindan bagli olunan birime verilir.

h) Her yilin sonunda olusturulan sayim komisyonlarinca envantere kayitli varliklarin
sayimi yapilir. Sayim sonucu bir tutanak ile tespit edilir ve Bagkanlik ve Kiiltiir ve Turizm
Bakanlig1 adina yapilacak sayim ve denetlemeye hazirlik yapilir. Baskanhik ve Kiiltiir ve
Turizm Bakanlig1 denetimleri siiresince yasalarla belirlenmis konularda denetim elemanlarina
gerekli kolayliklar gosterilir.

Giivenlik onlemleri

Madde 30- (1) Miizenin giivenligi kapali devre televizyon ve alarm sistemlerinin yani
sira belediye baskanliginca gerektiginde nobet hizmetleriyle saglanacaktir. Ziyaretgiler
giristen itibaren gorevlilerce, rahatsiz edilmeden izlenecek siipheli goriilenler OYKAM
Sorumlusu’na bildirilecektir. Paket ve ¢anta ile ziyaretciler salonuna alinmayacaktir. Paket ve
canta ve benzeri kontroliine 6zel giivenlik goérevlisi ve ndbet¢i memur yetkilidir. Sahibinin
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gozetiminde c¢anta ve paketlerin giriste kontrolii yapildiktan sonra ziyaret bitimine kadar
uygun bir yerde muhafaza edilmesi saglanacaktir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede bulunmayan haller

Madde 31- (1) Bu yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirlik

Madde 32- (1) Bu yénerge hiikiimleri; Odemis Belediye Meclisi tarafindan onaylanip
ve mahallinde ¢ikan gazete veya diger yayin yollari ile ilan olunduktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiritme

Madde 33- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Baskan yiiriitiir.
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EK-1

~ ODEMig BELEDIYESI
ODEMi$ KENT ARSIiVi VE MUZESi
BAGIS FORMU ve BAGIS BEYANI

Bagdis yapanin:

B DK O N [FT 3 T V= V=]

Bagis tarihi :....../....... |

Bagislanan materyalin cinsi:.

Fotograf D BelgeD HaritaD Kitap D Defter D Obje D

Badislanan materyal:. Orijinal D Dijital kopya D Kopya D

Bagis Beyanu:

Yukarida ozellikleri belirtilen materyal/materyaller, tarafimdan Odemis Kent Arsivi ve
miizesine bagislanmistir. Bu materyal/materyalleri yasa dis1 yollardan edinmedigimi
taahhiit ederim. BagisladiZim materyal/materyallerin her tiirlii tasarruf hakki Miizeye aittir ve
basim ve yaymindan dogabilecek tiim haklarimi, kendi istegimle Odemis Belediyesiile Odemis Kent
Arsivi ve Miizesi'ne devrediyorum. Odemis Kent Arsivi ve Miizesine bagisladigim
materyali/materyaller 3 iincii sahislarin kullanimina sunabilir, yazili ve gorsel olarak kullanabilir.
Ben ve varislerim ileride yapilan bagis1 geri istemedigimi taahhiit ederim. Bagisladigim
materyal/materyallerin sergiye alinmasi veya depolanmasi miizecilik kriterleri ile iliskili olarak
miizenin yetkisindedir. Eserlerin miize icinde ne sekilde ve siire ile sergilenecegi karari miizeye ait
olup bu konudaki goriislerimin uygulanmamasi durumunda herhangi bir hak talep etmiyorum.
Taahhiit ederim.

Tarih :...... [o.... [
11172 T
Adi Soyadl :.....cccreeeerrr
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EK-2

ODEMIS$ KENT ARSIVi VE MUZESI

. DOSTU

Adi Soyadi:

Odemis Kent Arsivi ve
Mizemize katkilarinizdan
dolayi tesekkuir ederim

Bekir KESKIN
.1...1201 Belediye Bagkani
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